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 جلسه 17مدت تدريس:  ا کامپیوترآشنایی ب موضوع تدريس:

 و توانبخشی پیراپزشکیعلوم دانشکده  محل اجرا: پيشنياز: ندارد

 کارشناسیمقطع:   کاردرمانیگروه هدف:  

 4-1403سال تحصيلی:  اولنيمسال:  عملی-تئورینوع واحد:  2تعداد واحد: 

 کورش براتیمدرسين: 

 1403شهريور تاريخ بروزرسانی: 

 

  :هدف کلی

 Excelو  PowerPoint و  wordکار با نرم افزار اصول کلی سخت افزار و نرم افزار و  کامپیوتر و آشنایی دانشجو با

 

 :اهداف اختصاصی

 در پايان ترم دانشجو بايد بتواند:

 تعاریف سخت افزار و نرم افزار و آشنایی با مفاهیم کلیآشنایی با 

 و توانایی استفاده از قابلیت های کاربردی آن wordآشنایی با نرم افزار 

 و توانایی استفاده از قابلیت های کاربردی آن Powerpointآشنایی با نرم افزار 

 ت های کاربردی آنو توانایی استفاده از قابلی Excelآشنایی با نرم افزار 
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 :محتوا و ترتيب ارائه

 ..(.مهارتهای عملی و . شامل: مطالب تئوری،تا به اهداف دوره نائل شد )عناوین و رئوس مطالبی که باید آموزش داده شود

 مدرس عناوين جلسه

 کورش براتی تاریخچه کامپیوتر و سیستم های عامل 1

 کورش براتی Microsoft officeآشنایی با سخت افزار و نرم افزار در کامپیوتر و برنامه های  2

 کورش براتی و شاخت پنجره اصلی نرم افزار wordآشنایی با محیط کار  3

 کورش براتی قسمت فونت و پاراگراف  Homeآشنایی با سربرگ  4

 کورش براتی قسمت استایل ها و ویرایش  Homeآشنایی با سربرگ  5

 کورش براتی و سربرگ وابسته هر یکSmart Artو Shapeو picturesو   tableقسمت  Insertآشنایی با سربرگ 6

 کورش براتی و سربرگ وابسته هر یکHeader, Footer, Symbols, equationقسمت  Insertآشنایی با سربرگ 7

 کورش براتی یکسربرگ وابسته هر chart قسمت  Insertآشنایی با سربرگ 8

 کورش براتی page backgraoundقسمت  Designآشنایی با سربرگ ِ 9

 کورش براتی قسمت تنظیمات صفحه بندی  Layout آشنایی با سریرگ  10

 کورش براتی و نحوه ایحاد سرفصلها و کپشن نویسی و فوت نوت referencesآشنایی با سربرگ  11

 کورش براتی و شاخت پنجره اصلی نرم افزار powerpointآشنایی با محیط کار  12

 کورش براتی آشنایی با مدیریت فایل و نماهای ارایه مطلب  13

 کورش براتی و انجام تنظیمات خودکار  transition آشنایی با سربرگ  14

 کورش براتی و انجام تنظیمات مربوطه  Animationآشنایی با سربرگ  15

 براتیکورش   Animationتمرین  16

 کورش براتی و انجام تنظیمات مربوطه  slide show آشنایی با سربرگ 17

 کورش براتی Excelنحوه وارد کردن فرمول در نرم افزار  18

 کورش براتی Excelنحوه کشیدن نمودار در نرم افزار  19

 

  :ارائه درسروش 

  تدريس حضوری و تمرين در کلاس 

 

 نمره هر يک از روش ها از نمره پايانی:روش ارزشيابی دانشجو و درصد 

 نمره 9 :عملی آزمون پايان ترم
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 نمره 3آزمون پايان ترم تئوری: 

 نمره 4 �� :ارزيابی در طول ترم 

 نمره 4: حضور موثر در کلاس 

 

 ................................................�� ساير روش های ارزشيابی:

 استاد مربوطه: روش های ارتباط دانشجويان با

 حضوری 󠅟    12تا  10سه شنبه ساعت شنب  

 تالار گفتگو  امانه نويد از طريق ارسال پيام وس 

 شبکه های مجازی 󠅟 

 .:پيامکساير روش های ارتباط با استاد 

 دانشجو: فيوظايف و تکال

 دينوسامانه در  یمشاهده و مطالعه محتوا و منابع آموزش 󠅟  

 دينوسامانه در موعد مقرر در  فيارائه تکال 󠅟  

 دينوسامانه موجود در  یشرکت در آزمون ها 󠅟  

 دينوسامانه گفتگو در  یهالارشرکت در تا  

 دينوسامانه در  یارسال یها اميپاسخ به پ 󠅟 

 

 :منابع مطالعه

 هیچ منبع خاصی در سر فصل مصوب توصیه نشده است.

 مورد قبول می باشد.کلیه کتب جدید مرجع در این زمینه 

 


